Regulamin organizacyjny
Samodzielnego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotne;j
w Warnicach




§ 1.

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Warnicach, jest
samodzielnym publicznym zaktadem opieki zdrowotnej, bgdgcym podmiotem
leczniczym niebedgcym przedsi¢gbiorcg w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tj. Dz. U. z 2013, poz.217, z
poZn. zm.)

2. Zaktad dziata na podstawie powszechnie obowiazujgcych przepiséw prawa

oraz opracowanego Statutu i Regulaminu Organizacyjnego, w szczegdlnosci na

podstawie ustawy o dziatalnosci leczniczej( Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
roku o dziatalnos$ci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654 z pdzn. zm) oraz
przepisow wykonawczych do tej ustawy.

3. Niniejszy regulamin okresla organizacje i porzadek procesu udzielania
Swiadczen zdrowotnych w Samodzielnym Gminnym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej w Warnicach.

4. Celem dziatania Samodzielnego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w
Warnicach jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie podstawowe]
opieki zdrowotnej.

5§32,

Swiadczeniem zdrowotnym sg dziatania stuzace zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu i poprawie zdrowia oraz inne dzialania medyczne wynikajgce z procesu
leczenia lub wynikajace z przepiséw odrebnych, regulujgcych zasady ich
wykonywania, jak rowniez:

A badaniem i poradg lekarska,
leczeniem,
badaniem diagnostycznym,
pielegnacja chorych,
opieka nad kobieta cigzarng oraz potoznica i noworodkiem w miejscu
zamieszkania
wydawaniem zaswiadczen i zwolnien lekarskich w zakresie wtasciwym dla
podstawowe] opieki zdrowotnej
A zapobieganiem powstawaniu urazow, chorob poprzez dziatania profilaktyczne
oraz szczepienia ochronne.
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§ 3.
Organizacja pracy Zaktadu

W sktad SGZOZ w Warnicach wchodzg komorki organizacyjne mieszace si¢ w
siedzibie Zaktadu:
1. Poradnia podstawowej opieki zdrowotnej. (VII czes¢ kodu resortowego 001)
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punkt szczepien (VII czes$¢ kodu resortowego 003)

Gabinet diagnostyczno - zabiegowy z EKG (VII cze$¢ kodu resortowego 004)
Poradnia pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej (VII czgs¢ kodu
resortowego 006)

Poradnia potoznej podstawowej opieki zdrowotnej (VII czes¢ kodu
resortowego 007)

§ 4.

Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych.

. Samodzielny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Warnicach organizuje

$wiadczenia zdrowotne z zakresu. podstawowej opieki zdrowotnej w sposob
zapewniajgcy pacjentom najdogodniejsza forme korzystania ze Swiadczen.
W uzasadnionych przypadkach $wiadczenia sg udzielane w domu pacjenta.
Rejestracja pacjentow odbywa sig zardwno osobiscie (bgdz przez czionkow
rodziny, czy tez osoby trzecie), jak i telefonicznie, z wyznaczeniem dnia i
godziny realizacji §wiadczenia zdrowotnego.

Swiadczenia zdrowotne udzielane s3 w dniu zgloszenia lub w terminie
uzgodnionym z pacjentem.

Samodzielny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Warnicach udziela
bezplatnych §wiadczen zdrowotnych osobom do tego uprawnionym. |
Lekarze udzielajacy $wiadczen zdrowotnych w Samodzielnym Gminnym |
Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Warnicach kierujg ubezpieczonych, na

konsultacje specjalistyczne, leczenie szpitalne badz zabiegi fizjoterapeutyczne

przez wystawienie skierowania.

Bez skierowania sg udzielane $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie

o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym.

Skierowanie na konsultacje, porade specjalistyczna lub planowang

hospitalizacje, musi by¢ poprzedzone badaniami diagnostycznymi,

uzasadniajacymi i uzupetniajgcymi skierowanie, nalezacymi do zakresu badan
diagnostycznych lekarza podstawowej opieki zdrowotnej.

§ 3,

Organizacja i zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych. |
Do podstawowych zadan Poradni Lekarza Rodzinnego nalezy:

g



a) badanie i porady lekarskie,
b) wykonywanie swiadczen medycznych okreslonych w zakresie czynnosci
lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,
c) leczenie
d) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia
2. Do podstawowych zadan gabinetu pielegniarki srodowiskowej nalezy:
a) wykonywanie zabiegdw pielegniarskich
b) realizacja wizyt patronazowych
¢) prewencja zdrowotna
d) prowadzenie wymaganej dokumentacji medyczne;j
3. Do podstawowych zadan gabinetu zabiegowego nalezy:
a) wykonywanie iniekcji podskornych , domiesniowych i dozylnych,
b) wykonywanie opatrunkéw, pomiarow RR, pobierania krwi do badan
analitycznych,
¢) prowadzenie dokumentacji,
d) organizowanie i prowadzenie wspdlnie z lekarzem dziatalnosci
prozdrowotnej.
4. Do podstawowych zadan punktu szczepien nalezy
a) wykonywanie szczepien wg ustalonego kalendarza,
b) planowanie szczepien i przestrzegania terminu waznosci i prawidlowego
przechowywania szczepionek,
¢) prowadzenie dokumentacji
5. Do podstawowych zadan gabinetu potoznej srodowiskowo-rodzinnej nalezy:
a) realizacja opieki nad kobietami ciezarnymi, potoznicami, noworodkami 1
niemowletami
b) realizacja wizyt patronazowych
¢) udzielanie instruktazu w zakresie opieki nad noworodkiem
d) udzielanie instruktazu w zakresie opieki nad matka po porodzie
e) prowadzenie edukacji w kierunku samobadania piersi w celu weczesnego
wykrywania raka piersi
f) wspotpraca z lekarzem medycyny rodzinnej, pielegniarka w gabinecie
zabiegowym i szczepien lekarza rodzinnego
g) biezgca wspotpraca z przedstawicielami organizacji 1 instytucji dziatajgcych
na rzecz zdrowia matki 1 dziecka
h) prowadzenie wymaganej dokumentacji medyczne]

§ 6.
Zarzgdzanie Samodzielnym Gminnym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Warnicach

1. Samodzielnym Gminnym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Warnicach kieruje
Kierownik i reprezentuje go na zewnatrz.




Kierownik samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace Samodzielnego
Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Warnicach i ponosi za nie
odpowiedzialnosé.

. Podczas nieobecnosci Kierownika zastepuje go upowazniony przez niego

pracownik.

Do obowigzkéw i uprawnien Kierownika Samodzielnego Gminnego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w Warnicach nalezy miedzy innymi:

a) organizowanie i kierowanie praca podleglych pracownikow,

b) zapewnienie racjonalnego wykorzystania czasu pracy oraz sprawowanie
nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny podlegltych pracownikow,

¢) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia, wynagradzania, karania 1
zwalniania pracownikéw Samodzielnego Gminnego Zaktadu Opieki
Zdrowotne] w Warnicach

d) przyjmowanie w sprawach skarg i wnioskow osobiscie w czwartki w
godzinach 10.00 — 12.00. Interesant moze ztozy¢ skarge lub wniosek na pismie
w dowolnym okresie pracy w rejestracji zaktadu.

Okresowg analize skarg i wnioskéw — z wytgczeniem spraw podlegltych
nadzorowi medycznemu — przeprowadza Rada Spoteczna.

§ 7.

Prawa i obowigzki pacjenta

Pacjent w zaktadzie opieki zdrowotnej ma prawo do:

1.
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swiadczen zdrowotnych odpowiadajgcych wymaganiom wiedzy medycznej, a
w sytuacji ograniczonych mozliwosci udzielenia odpowiednich swiadczen

do korzystania z rzetelnej, opartej na kryteriach medycznych procedury
ustalajgce] kolejnos¢ dostepu do Swiadczen .

. udzielania mu $wiadczen zdrowotnych przez osoby uprawnione do ich

udzielania, w pomieszczeniach i przy zastosowaniu urzadzen odpowiadajacych
okreslonym wymaganiom fachowym i sanitarnym.

. informacji o swoim stanie zdrowia .
. wyrazenia zgody albo odmowy na udzielenie mu okreslonych swiadczen

zdrowotnych, po uzyskaniu odpowiednie]j informacji .

. intymnosci i poszanowania godnosci w czasie udzielania §wiadczen

zdrowotnych.

. udostepniania mu dokumentacji medycznej lub wskazania innej osoby, ktore]

dokumentacja ta moze by¢ udostepniana.

zapewnienia ochrony danych zawartych w dokumentacji medycznej dotyczgcej
jego osoby.

dostepu do informacji o prawach pacjenta.
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Do obowigzkow Pacjenta nalezy:
przestrzeganie regulaminu porzadkowego Zaktadu.

. przestrzeganie zakazu palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu na terenie

Zaktadu.

przestrzegania zasad higieny osobiste;j.

posiadanie waznych dokumentéw uprawniajacych do korzystania z swiadczen
zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych.

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i ppoz.

przestrzeganie zalecen lekarza.

zachowywanie si¢ w sposob niezaktocajgcy pracy w Zaktadzie, a takze spokoju
innych oséb.

§ 8.
Warunki wspotdziatania z innymi zaktadami opieki zdrowotnej w zakresie

zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i ciggtosci
postepowania,

. Badania diagnostyczne wykonywane sg przez podmioty, ktore zawarly

kontrakt z NFZ, na podstawie skierowania wystawionego przez lekarza

. Lekarz leczacy pacjenta, jesli stan zdrowia tego wymaga, moze kierowaé

- do wlasciwego, zamknietego zaktadu opieki zdrowotne;j

- do wihasciwe] poradni specjalistyczne;

- do zaktadu rehabilitacji leczniczej

- na leczenie sanatoryjne

Konsultacje specjalistyczne wykonywane sg przez podmioty, ktore zawarty
kontrakt z NFZ, na podstawie skierowania od lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego o ile umowa z NFZ taki wymog okresla

Samodzielny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Warnicach prowadzi,
przechowuje i udostepnia dokumentacje medyczna 0sob korzystajacych ze
swiadczen zdrowotnych Samodzielnego Gminnego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Warnicach zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach
prawa.

Samodzielny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Warnicach udostepnia
dokumentacje, o ktorej mowa wyzej podmiotom i organom uprawnionym na
podstawie przepisdw prawa, a w razie $mierci pacjenta — osobie przez niego
upowaznionej do uzyskania informacji w przypadku jego zgonu.
Udostepnianie dokumentacji nastgpuje w trybie zapewniajagcym zachowanie
poufnosci i ochrony danych osobowych.



§9

Optata za udostepnienie dokumentacji medycznej

1. Wysokos¢ oplaty za kopie dokumentacji okresla art. 28 ust. 4c. ustawy z dnia
06 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U.
z 2009 r. Nr 52, poz. 417).

2. Podstawg wyliczenia kwoty odptatnosci jest publikowana przez Prezesa GUS
wysokos¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce.

3. Zgodnie z powyzszym ustala si¢ obowigzujgce stawki oplaty:
a) jedna strona wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej — 8,51 zt,
b) jedna strona kopii dokumentacji medycznej — 0,30 zt
c) sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na
elektronicznym nosniku danych — 1,70 zt

§ 10.

1. Od oséb nie uprawnionych do bezptatnej opieki zdrowotnej pobiera si¢ opfaty.
2. Jesli stan pacjenta nie wymaga natychmiastowej interwencji oplaty pobiera sie
w rejestracji przed udzieleniem $wiadczenia.
3. Wysokos¢ optat:
1. 70,00 =zt tytulem porady lekarskiej w miejscu udzielania
swiadczen
140,00 zt wizyta lekarska w domu pacjenta
40,00 zt porada pielggniarska
20,00 zt iniekcja domigsniowa
30,00 zt pobranie krwi z zyty/ dozylne podanie leku.
50,00 EKG z opisem.
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Warnice 10.11.2017
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